
 
ประกาศสหกรณ์ออมทรพัย์ครูตาก จำกัด 

เรื่อง การจ้างเหมางานรกัษาความปลอดภยัสหกรณ์ออมทรัพย์ครูตาก จำกัด สำนักงานใหญ ่

 สหกรณ์ออมทรัพย์ครูตาก จำกัด มีความประสงค์จะจ้างเหมางานรักษาความปลอดภัย ปฏิบัติงาน                 
ณ สหกรณ์ออมทรัพย์ครูตาก จำกัด สำนักงานใหญ่ โดยวิธีสอบราคาจ้างเหมางานรักษาความปลอดภัย โดยกำหนด
ราคากลางของงานจ้างในการสอบราคาครั้งนี้ 180,000 บาท (หน่ึงแสนแปดหมื่นบาทถ้วน) 

 ผู้ยื่นข้อเสนอ ต้องยื่นเสนอโดยแสดงหลักฐานถึงขีดความสามารถและความพร้อมที่มีอยู่ในวันยื่นข้อเสนอ 
โดยมีรายละเอียดดังนี้ 
 1. ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องมีคุณสมบัติให้เป็นไปตามเอกสารสอบราคากำหนด 
 2. ผู้ยื ่นข้อเสนอต้องเสนอราคา ณ สหกรณ์ออมทรัพย์ครูตาก จำกัด สำนักงานใหญ่ อำเภอเมืองตาก 
จังหวัดตาก ระหว่างวันที่ 20 สิงหาคม 2569 ถึงวันที่ 26 สิงหาคม 2569 เวลา 09.00 น. – 16.30 น.  
 3. ผู้สนใจสามารถดูรายละเอียดและดาวน์โหลดเอกสาร ได้ที่เว็บไซต์ https://www.taktcoop1.com 

ประกาศ   ณ  วันที ่19  เดือน สิงหาคม  พ.ศ. 2569 
 
 

(นายประหยัด  อุสาห์รัมย์) 
ประธานกรรมการสหกรณ์ออมทรัพยค์รูตาก จำกดั 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ขอบเขตของงาน (Term Of Reference : TOR) 
จ้างเหมางานรักษาความปลอดภัย 

1. หลักการและเหตุผล 
 สหกรณ์ออมทรัพย์ครูตาก จำกัด มีภารกิจในการบริหารจัดการและให้บริการแก่สมาชิก ตลอดจนมี
ทรัพย์สิน วัสดุ อุปกรณ์ เอกสารสำคัญ อาคารสำนักงาน และพื้นที่โดยรอบอาคาร ซึ่งจำเป็นต้องได้รับการดูแล
รักษาความปลอดภัยอย่างเหมาะสม เพื่อป้องกันความเสียหาย สูญหาย การโจรกรรม การบุกรุก และเหตุอันอาจ
ก่อให้เกิดความเสียหายต่อทรัพย์สินของสหกรณ์ รวมถึงเพื่อเฝ้าระวังและป้องกันเหตุอัคคีภัยหรือเหตุฉุกเฉินต่างๆ 
 ดังนั้น สหกรณ์ออมทรัพย์ครูตาก จำกัด จึงมีความประสงค์จะจ้างเหมางานรักษาความปลอดภัย เพื่อดูแล
รักษาความปลอดภัยแก่ทรัพย์สิน วัสดุ อุปกรณ์ อาคารสำนักงาน และพื้นที่โดยรอบของสหกรณ์ออมทรัพย์               
ครูตาก จำกัด (สำนักงานใหญ่) ให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย มีประสิทธิภาพ และเกิดความปลอดภัยสูงสุด 

2. วัตถุประสงค์ 
 2.1 เพื่อรักษาความปลอดภัยและดูแลทรัพย์สิน วัสดุ อุปกรณ์ และทรัพย์สินอื่นของสหกรณ์ออมทรัพย์               
ครูตาก จำกัด 
 2.2 เพื่อป้องกันและเฝ้าระวังการโจรกรรม การบุกรุก การทำลายทรัพย์สิน และการกระทำอันอาจก่อ            
ให้เกิดความเสียหายแก่สหกรณ์ 
 2.3 เพื่อดูแลความเรียบร้อยและความปลอดภัยภายในอาคารสำนักงานและบริเวณโดยรอบอาคาร 
 2.4 เพื่อเฝ้าระวังและป้องกันเหตุอัคคีภัย รวมถึงเหตุฉุกเฉินต่างๆ ที่อาจเกิดขึ้นภายในบริเวณสหกรณ์ 
 2.5 เพื่อให้สมาชิก เจ้าหน้าที่ ผู้มาติดต่อ และผู้ใช้บริการของสหกรณ์ได้รับความปลอดภัยในขณะอยู่ภายใน
บริเวณสำนักงาน 

3. คุณสมบัติของผูเ้สนอราคา 
 3.1 ผู้เสนอราคาเป็นนิติบุคคลที่มีความสามารถตามกฎหมายในการทำสัญญาจ้าง และประกอบกิจการ
ให้บริการรักษาความปลอดภัยโดยชอบด้วยกฎหมาย 
 3.2 ผู้เสนอราคามีประสบการณ์ในการให้บริการรักษาความปลอดภัยแก่หน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ 
สหกรณ์ หรือหน่วยงานเอกชนมาแล้วไม่น้อยกว่า 1 ปี และมีผลงานที่เกี ่ยวข้องกับงานรักษาความปลอดภัย                 
ที่สามารถตรวจสอบได้ 
 3.3 ผู้เสนอราคาต้องไม่เป็นบุคคลล้มละลาย ไม่อยู่ระหว่างการเลิกกิจการ หรืออยู่ระหว่างการฟื้นฟูกิจการ       
ตามกฎหมาย 
 3.4 ผู้เสนอราคาไม่เป็นผู้ถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงานของหน่วยงานของรัฐ หรือเป็นผู้ที่ถูกระงับ
สิทธิในการเข้ายื่นข้อเสนอหรือทำสัญญากับหน่วยงานของรัฐ ตามหลักเกณฑ์ที่เกี่ยวข้อง 
 3.5 ผู้เสนอราคาไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้เสนอราคารายอื่นในการจัดจ้างครั้งนี้ และไม่กระทำ
การอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม 



 3.6 ผู ้เสนอราคามีบุคลากรที ่มีความรู ้ ความสามารถ และประสบการณ์ในการปฏิบัติหน้าที ่ร ักษา                
ความปลอดภัยอย่างเพียงพอ และสามารถจัดกำลังเจ ้าหน้าที ่ร ักษาความปลอดภัยให้ปฏิบ ัต ิหน้าที ่ได้                  
ตลอดระยะเวลาการจ้าง 
 3.7 ผู ้เสนอราคาต้องจัดให้พนักงานรักษาความปลอดภัยมีคุณสมบัติเหมาะสมกับการปฏิบัติหน้าที่                
มีสุขภาพแข็งแรง ไม่อยู่ในสภาพที่เป็นอุปสรรคต่อการปฏิบัติหน้าที่ และสามารถปฏิบัติงานตามเวลาที่สหกรณ์
กำหนดได้ 
 3.8 พนักงานรักษาความปลอดภัยต้องมีความประพฤติเรียบร้อย มีความรับผิดชอบ ซื่อสัตย์สุจริต และไม่
เคยมีประวัติหรือพฤติการณ์อันอาจก่อให้เกิดความเสียหายต่อทรัพย์สินหรือความปลอดภัยของสหกรณ์ 
 3.9 ผู้เสนอราคาต้องสามารถจัดหาเครื่องแบบ อุปกรณ์สื่อสาร อุปกรณ์รักษาความปลอดภัย และอุปกรณ์
ที่จำเป็นสำหรับการปฏิบัติงานให้แก่พนักงานรักษาความปลอดภัยตามความเหมาะสม 
 3.10 ผู้เสนอราคาต้องยินยอมปฏิบัติตามระเบียบ ข้อบังคับ มาตรการรักษาความปลอดภัย และคำสั่งของ
สหกรณ์ออมทรัพย์ครูตาก จำกัด ที่เกี่ยวข้องกับการปฏิบัติงาน 
 3.11 ผู้เสนอราคาต้องมีความพร้อมในการรับผิดชอบและแก้ไขปัญหาที่เกิดขึ้นจากการปฏิบัติงานของ
พนักงานรักษาความปลอดภัย และต้องสามารถจัดเจ้าหน้าที่ทดแทนได้ทันทีในกรณีที่เจ้าหน้าที่ไม่สามารถมาปฏิบัติ
หน้าที่ได้ 
 3.12 ผู้เสนอราคาต้องไม่เป็นผู้มีส่วนได้เสียหรือมีผลประโยชน์ทับซ้อนกับกรรมการ เจ้าหน้าที่ หรือผู้มี
อำนาจของสหกรณ์ในจัดจ้างครั้งนี้ 
 3.13 ผู้เสนอราคาต้องยื่นเอกสารหลักฐานประกอบการเสนอราคาครบถ้วนตามที่สหกรณ์กำหนด และต้อง
รับรองความถูกต้องของเอกสารและข้อมูลที่ยื่นเสนอ 
 3.14 ผู้เสนอราคาต้องมีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามอื่นใดตามกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ หรือ
หลักเกณฑ์ที่เกี่ยวข้อง 

4. คุณสมบัติของเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัย 
 เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยที่ผู้เสนอราคาจัดสง่มาปฏิบัติหน้าที่ ต้องมีคณุสมบัติอย่างน้อย ดังนี ้
 4.1 มีสุขภาพแข็งแรง สามารถปฏิบัติหน้าที่รักษาความปลอดภัยในช่วงเวลากลางคืนได้ 
 4.2 มีความประพฤติเรียบร้อย สุภาพ และมีความรับผิดชอบ 
 4.3 มีความรู้และความสามารถในการปฏิบัติหน้าที่รักษาความปลอดภัย 
 4.4 สามารถอ่านและเขียนภาษาไทยได้เพียงพอสำหรับการจัดทำบันทึกเหตุการณ์ประจำวัน 
 4.5 ต้องแต่งกายดว้ยเครือ่งแบบรักษาความปลอดภัยที่เรียบร้อยและเหมาะสมตลอดเวลาที่ปฏิบัติหน้าที่ 
 4.6 ต้องแสดงบัตรประจำตัวเจา้หน้าที่รักษาความปลอดภัยหรือหลักฐานประจำตัวตามที่ผู้รับจ้างกำหนด 
 4.7 ต้องผา่นการตรวจสอบประวัติหรือมีคุณสมบัติตามกฎหมายและหลักเกณฑ์ที่เกี่ยวข้องกับการประกอบ
อาชีพรักษาความปลอดภัย 
 



5. ขอบเขตของงาน 
 ผู้รับจ้างต้องจัดให้มีพนักงานรักษาความปลอดภัย จำนวน 1 คน ปฏิบัติหน้าที่รักษาความปลอดภัย               
เป็นประจำทุกวัน ตั้งแต่เวลา 18.00 น. ถึงเวลา 06.00 น. ของวันถัดไป ณ สหกรณ์ออมทรัพย์ครูตาก จำกัด 
สำนักงานใหญ่ โดยมีหน้าที่และความรับผิดชอบ ดังนี้ 
 5.1 ดูแลรักษาความปลอดภัยภายในอาคารสำนักงานและบริเวณโดยรอบอาคาร รวมถึงพื้นที่ที่สหกรณ์
กำหนด 
 5.2 ตรวจตราและเฝ้าระวังมิให้บุคคลภายนอกหรือผู้ไม่มีส่วนเกี่ยวข้องเข้ามาในบริเวณสหกรณ์โดยไม่ได้รับ
อนุญาต 
 5.3 ดูแลรักษาทรัพย์สิน วัสดุ อุปกรณ์ เครื่องมือ เครื่องใช้สำนักงาน เอกสาร และทรัพย์สินอื่นของสหกรณ์
มิให้เกิดการสูญหายหรือเสียหาย 
 5.4 ตรวจสอบประตู หน้าต่าง ทางเข้า – ออก อาคาร และบริเวณโดยรอบ เพื่อป้องกันการโจรกรรม           
การบุกรุก หรือการกระทำที่อาจก่อให้เกิดความเสียหาย 
 5.5 ตรวจตราความเรียบร้อยของสถานที่และพื้นที่โดยรอบอาคารตามรอบเวลาที่กำหนด พร้อมบันทึกผล
การตรวจตราไว้เป็นหลักฐาน 
 5.6 เฝ้าระวังและป้องกันเหตุอัคคีภัย หากพบเหตุเพลิงไหม้หรือเหตุผิดปกติ ให้ดำเนินการระงับเหตุ
เบ้ืองต้นตามความเหมาะสม และรีบแจ้งผู้รับผิดชอบของสหกรณ์หรือหน่วยงานที่เกี่ยวข้องโดยทันที 
 5.7 ควบคุมและดูแลการเข้า – ออกของบุคคลและยานพาหนะภายในบริเวณสหกรณ์ตามระเบียบหรือ
แนวทางที่สหกรณ์กำหนด 
 5.8 ให้ความช่วยเหลือและอำนวยความสะดวกแก่สมาชิก เจ้าหน้าที่ และผู้มาติดต่อของสหกรณ์ในเรื่องที่
เกี่ยวข้องกับการรักษาความปลอดภัย 
 5.9 หากพบเหตุผิดปกติ เหตุฉุกเฉิน การโจรกรรม อัคคีภัย หรือเหตุอื่นใดที่อาจก่อให้เกิดความเสียหาย 
ต้องรีบรายงานให้สหกรณ์ทราบโดยทันที พร้อมดำเนินการแก้ไขหรือระงับเหตุเบ้ืองต้นตามความเหมาะสม 
 5.10 ปฏิบัติหน้าที่ด้วยความสุภาพ มีวินัย มีความรับผิดชอบ และปฏิบัติตามกฎ ระเบียบ และคำสั่งของ
สหกรณ์อย่างเคร่งครัด 
 5.11 จัดทำสมุดบันทึกเหตุการณ์ประจำวัน และบันทึกเหตุการณ์สำคัญที่เกิดขึ้นระหว่างการปฏิบัติหน้าที่ 
เพื่อให้สหกรณ์สามารถตรวจสอบได้ 
 5.12 ปฏิบัติหน้าที่อื่นที่เกี่ยวข้องกับการรักษาความปลอดภัยตามที่สหกรณ์มอบหมาย ทั้งนี้ต้องไม่ขัดต่อ
กฎหมายและขอบเขตของการจ้าง 

6. ระยะเวลาการจ้าง 
 กำหนดระยะเวลาการจ้างเป็นเวลา 12 เดือน ตั ้งแต่วันที ่ 1 เดือน ตุลาคม พ.ศ. 2569 ถึงวันที่ 30                 
เดือน กันยายน พ.ศ. 2570 
 



7. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือก 
 สหกรณ์จะพิจารณาคัดเลือกผู้ยื่นข้อเสนอที่มีคุณสมบัติถูกต้องตามเงื่อนไข มีข้อเสนอเป็นไปตามขอบเขต
ของงาน และเสนอราคาที่เหมาะสมตามหลักเกณฑ์ที่สหกรณ์กำหนด 
 ทั้งนี้ การพิจารณาจะเป็นไปตามระเบียบ ข้อบังคับ ประกาศ หรือหลักเกณฑ์ของสหกรณ์ที่เกี่ยวข้องกับ
การจัดจ้างของสหกรณ์ 

8. การส่งมอบงานและการเบิกจ่ายค่าจ้าง 
 ผู้รับจ้างต้องปฏิบัติงานตามขอบเขตของงานครบถ้วนในแต่ละเดือน และจัดส่งเอกสารประกอบการส่งมอบ
งาน เช่น บันทึกการปฏิบัติงานและเอกสารอื่นตามที่สหกรณ์กำหนด โดยสหกรณ์จะจ่ายค่าจ้างเป็นรายเดือน 
กำหนดการวางบิลทุกวันที่ 1 – 3 ของเดือนถัดไปหลังจากใช้บริการ และกำหนดชำระเงินภายในวันที่ 15 ของเดือน
ที่รับวางบิล 

9. ค่าปรับ 
 หากผู้รับจ้างไม่สามารถจัดเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยมาปฏิบัติหน้าที่ตามวันและเวลาที่กำหนด              
ผู้รับจ้างต้องรับผิดชอบตามเง่ือนไขและอัตราค่าปรับที่กำหนดไว้ในสัญญา 
 กรณีเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยไม่มาปฏิบัติหน้าที่และผู้รับจ้างไม่สามารถจัดเจ้าหน้าที่มาทดแทนได้ 
ให้สหกรณ์มีสิทธิหักค่าจ้างในส่วนที่ผู้รับจ้างไม่ได้ปฏิบัติงาน และดำเนินการตามเง่ือนไขของสัญญา 

10. การรักษาความลับ 
 ผู้รับจ้างและเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยต้องรักษาความลับเกี่ยวกับข้อมูล เอกสาร ทรัพย์สิน และกิจการ
ของสหกรณ์ที่ได้รับทราบจากการปฏิบัติหน้าที่ และต้องไม่นำข้อมูลดังกล่าวไปเปิดเผยแก่บุคคลภายนอกโดยไม่ได้
รับอนุญาตจากสหกรณ์ 

11. เงื่อนไขอื่นๆ 
 11.1 ผู้รับจ้างจะต้องมีความสามารถในการรับผิดชอบค่าใช้จ่ายต่างๆ ประกอบด้วย ค่าจ้าง ค่าล่วงเวลา 
สิทธิและสวัสดิการของลูกจ้างของผู้รับจ้าง ให้เป็นไปตามข้อกำหนดของกฎหมายแรงงาน 
 11.2 ผู้รับจ้างหรือตัวแทนของผู้รับจ้างจะต้องควบคุม ตรวจตราการทำงานของลูกจ้างของผู้รับจ้างให้
เป็นไปตามข้อตกลงของการว่าจ้างทุกประการ 
 11.3 ผู้รับจ้างต้องจัดหาพนักงานที่มีคุณสมบัติตรงตามที่ผู้ว่าจ้างกำหนด และจะต้องให้การอบรมพนักงาน
ทุกคนให้มีทักษะ มีความรู้ ความสามารถ และมีความเข้าใจในงานรักษาความปลอดภัยเป็นอย่างดี และสามารถ
ปฏิบัติหน้าที่ภายในขอบเขตตามที่ผู้ว่าจ้างกำหนด โดยค่าใช้จ่ายในการสรรหาบุคลากรเป็นของผู้รับจ้าง 
 11.4 ผู้รับจ้างต้องจัดให้พนักงานสวมเครื่องแบบ พร้อมติดป้ายชื่อ ซึ่งระบุชื่อพนักงานทุกคน 
 11.5 ผู้รับจ้างต้องจัดหาพนักงานมาทดแทนพนักงานที่ขาดงานหรือถูกปลดออก โดยไม่คิดค่าบริการ                   
จากผู้ว่าจ้างเพิ่มเติม 



 11.6 ผู้รับจ้างต้องจัดหาตัวแทนเพื่อทำหน้าที่ในการประสานงานต่างๆ ระหว่างตัวแทนของผู้ว่าจ้าง                   
กับลูกจ้างของผู้รับจ้าง และจัดให้มีการร่วมประชุมกับผู้ว่าจ้างตามที่คู่สัญญาทั้งสองฝ่ายตกลงร่วมกัน 
 11.7 ผู้รับจ้างจะต้องจัดหา นกหวีด กระบอง ไฟฉาย หรืออุปกรณ์ต่างๆ ที่เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัย
จำเป็นต้องใช้ในการปฏิบัติงาน โดยที่ค่าใช้จ่ายจะต้องเป็นความรับผิดชอบของผู้รับจ้างเอง โดยผู้รับจ้างจะต้อง                 
ไม่หักเงินค่าจ้างจากลูกจ้างของผู้รับจ้างทุกกรณี 
 11.8 รายละเอียดอื่นใดที่มิได้กำหนดไว้ใน TOR ฉบับนี้ ให้เป็นไปตามเงื่อนไขที่กำหนดไว้ในสัญญาจ้าง              
และเอกสารสอบราคาของสหกรณ์ 
 
 

(นายประหยัด  อุสาห์รัมย์) 
ประธานกรรมการสหกรณ์ออมทรัพยค์รูตาก จำกดั 


